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Tipps fur Ihre Bewerbung

Stand: Juli 2019

Wir freuen uns, dass Sie Interesse an einer Mitarbeit beim Caritasverband Frankfurt e. V.
haben. Sie finden unsere aktuellen Stellenangebote auf unserer Internetseite unter:
https://www.caritas-frankfurt.de/jobs-karriere/jobs-in-frankfurt/

Damit Ihre Bewerbung erfolgreich ist, und zudem gleich zu Beginn an die richtige Kon-
taktperson gelangt, haben wir einige Tipps flr Sie zusammengestellt.

1 Bewerbungsunterlagen

Bitte beachten Sie, dass wir Unterlagen per E-Mail ausschlie3lich im PDF-Format annehmen kon-
nen. Folgende Unterlagen sollten Sie Ihrer Bewerbung hinzufiigen:

= Motivationsschreiben mit Bezeichnung der Stelle sowie der
Abteilung/der Einrichtung (ausgeschrieben oder initiativ)

» Lebenslauf
= Arbeitszeugnisse

» Nachweise Uber Qualifikationen

2 Bewerbung auf eine ausgeschriebene Stelle

Haben Sie Interesse an einer ausgeschriebenen Stelle? Passen Ihre fachlichen und persoénlichen
Kompetenzen zu der ausgeschriebenen Stelle? Wunderbar! Dann beziehen Sie sich in Inrem Be-
werbungsschreiben direkt auf die Stellenausschreibung und adressieren Sie lhre Bewerbung - per
Post oder E-Mail - an den/die in der Stellenausschreibung benannte/n Ansprechpartner/-in. Dort
konnen Sie auch vorab telefonisch Kontakt aufnehmen und erste Fragen klaren.

3 Bewerbung fur eine Stelle im Rahmen eines Studiums o-
der einen Ausbildungsplatz

Wir bieten u.a. Ausbildungspléatze fur Altenpfleger/-innen und Erzieher/-innen sowie Praktikums-
platze fir Studierende an. Hierzu kooperieren wir mit unterschiedlichen Ausbildungsstatten und
Hochschulen. Ihr Interesse in einer konkreten Fachabteilung (z.B. Kindertagesstatten) oder auch
einer bestimmten Einrichtung tatig zu sein, kdnnen Sie gerne im direkten Kontakt zu unseren Ein-
richtungen bekunden. Eine Ubersicht finden Sie hier.
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4  Initiativbewerbungen

= Initiativbewerbungen kénnen Sie ebenfalls direkt an eine Einrichtung oder an das Personalwe-
sen in der Zentrale des Caritasverbands Frankfurt richten. Ihre Bewerbung gelangt dabei
schneller an die passende Stelle, wenn Sie uns lhre Qualifikation und Ihr gewiinschtes Ein-
satzgebiet moglichst konkret benennen.

= |nsofern Sie in Ihrer Bewerbung kein bestimmtes Fachgebiet benennen, werden Ihre Unterla-
gen an alle Abteilungen weitergeleitet, so dass wir Sie um etwas Geduld bitten, bis Sie eine er-
neute Rickmeldung von uns erhalten.

= FUr Ihre Initiativbewerbung haben wir folgende E-Mail-Adresse eingerichtet: job@caritas-
frankfurt.de

5 Allgemeine Hinweise

=  Wir freuen uns uber Ihre Bewerbung, wenn Sie sich mit den Werten der Caritas identifizieren
und die Erfullung des verantwortungsvollen kirchlichen Auftrags mit uns gestalten mdchten.

= Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung sind erwiinscht.
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